
 

 

 

Der Bayerische Jugendring, Körperschaft des öffentlichen Rechts (BJR), bietet zum 01.09.2023 

einen Ausbildungsplatz 

 

zur:m Kauffrau:mann für Büromanagement 
an. 

 

Der Bayerische Jugendring als die Fachstelle für Jugendarbeit in Bayern ist neben seiner 

Verantwortung als Dachorganisation für die Jugendverbände in Bayern und Gesamtkörperschaft 

seiner 103 Stadt-, Kreis- und Bezirksjugendringen bundesweit einmalig mit den Aufgaben und 

Funktionen eines Landesjugendamtes betraut. Er entwickelt, berät und begleitet Angebote der 

Jugendarbeit, mit der regelmäßig 2/3 aller Kinder und Jugendlichen in ganz Bayern erreicht 

werden. 

 
Was wir bieten: 

 Eine vielseitige, abwechslungsreiche Ausbildung in den verschiedenen Bereichen der 

Verwaltung, z.B. Assistenz- und Sekretariatsaufgaben, Mitwirkung bei Veranstaltungen, 

Personalverwaltung, Buchhaltung nach BayHO  

 Während der Ausbildung lernen Sie umfassend die Büroabläufe, den Umgang mit 

modernen Bürokommunikationssystemen und die Organisationsprozesse kennen 

 Sie dürfen von Ausbildungsbeginn an aktiv mitarbeiten und verantwortungsvolle 

administrative und kaufmännische Aufgaben übernehmen 

 Einen sicheren Ausbildungsplatz in einer kollegialen Arbeitsatmosphäre 

 Ausbildungsvergütung und Sozialleistungen nach dem TVA-L BBiG 

 
Sie bringen mit: 

 Einen erfolgreichen Schulabschluss (mittlere Reife bevorzugt) 

 gute Allgemeinbildung, sichere Rechtschreib- und Grammatikkenntnisse, gute 

sprachliche und schriftliche Ausdrucksweise 

 EDV-Grundkenntnisse in Textverarbeitung und Tabellenkalkulation 

 Organisationstalent, Teamfähigkeit und Freude am Umgang mit Menschen 

 Interesse an den Inhalten und Möglichkeiten der Jugendarbeit in Bayern 

 

Bewerber:innen mit Kind sind herzlich willkommen! 

 

Fragen zur Ausbildung beantwortet Ihnen von Montag bis Donnerstag jeweils von 9.00 bis 15.00 

Uhr gerne Frau Ulla Schmechtig per E-Mail: schmechtig.ulla@bjr.de oder unter Telefon-Nr. 

089/51458-78. 

 

Ihre Bewerbung senden Sie bitte bis 28.02.2023 ausschließlich per E-Mail an 

schmechtig.ulla@bjr.de 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

Stellenausschreibung 
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